PREFEITURA MUNICIPAL DE JATAIZINHO

Estado do Parana
CNPJ/MF 76.245.042/0001-54

LEI N.°1011/2014

Sumula: Dispde sobre a concessdo de diarias ao
Prefeito, Vice Prefeito e aos demais servidores
da Administracdo Direta e Indireta de Jataizinho
e da outras providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL APROVOU E EU, PREFEITO MUNICIPAL,
SANCIONO A SEGUINTE LEI:

Art. 1°. Fica instituida e autorizada a concessdo de diarias ao Prefeito,
Vice Prefeito e aos demais servidores da Administragdo Direta e Indireta, que
se deslocarem do Municipio, em caréter eventual ou transitorio, para outro
ponto do territdrio nacional, para desempenhar atividades relacionadas com o
servi¢o publico e de interesse do municipio de Jataizinho.

Art. 2°. Os valores das diarias de viagem sdo os constantes na Tabela
do Anexo I desta Lei e se destinam ao custeio das despesas com alimentagdo,
hospedagem e locomogdo urbana.

§ 1°. Ndo se incluem no valor da diaria os gastos com transporte entre o
municipio e a localidade de destino, que serdo pagos a parte pelo Municipio.

§ 2° O Executivo Municipal fica autorizado a atualizar,
periodicamente, por Decreto, os valores das diarias de viagens constantes da
Tabela do Anexo [ desta Lei, mediante a aplicagdo do coeficiente
representativo da variacdo da inflagdo, nos termos do indice oficial do
Governo Federal.

§ 3°. Quando a viagem tiver como destino a cidade de Brasilia o valor
da diaria devera ser acrescido de 100% (cem por cento).

Art. 3°. Sdo competentes para autorizar a concessio de diaria e uso do
meio de transporte a ser utilizado na viegem, o Prefeito Municipal e o Diretor
Presidente da Autarquia, dentro da ressoctiva competéncia.

Paragrafo unico. A solicitagdo devera ser feita por meio de utilizagdo do
formulario, conforme Anexo II desta Lei.
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Art. 4°. A diéria integral é devida sempre que for necessario o pernoite
oneroso do agente politico ou do servidor publico em outro municipio, a cada
periodo de vinte e quatro horas de afastamento, tomando-se como termo
inicial e final da contagem dos dias, respectivamente, a hora da partida e da
chegada na sede do Municipio de Jataizinho.

§ 1°. Quando ndo houver despesa com hospedagem ou ndo for
necessario o pernoite do agente politico ou servidor, e o afastamento for
superior a oito horas e o deslocamento for superior a distdncia de 150 Km da
sede, o mesmo fara jus a 50% da didria integral cujo valor serd aquele fixado
no Anexo I desta lei.

§ 2°. Para viagens cuja duragdo seja de quatro a oito horas, para locais
com distancia inferior a 150 Km e sem pernoite, o agente politico ou servidor
sera reembolsado das despesas com alimentagdo que realizar, mediante
solicitagdo de deslocamento e de reembolso de despesa com a apresentagdo
dos respectivos comprovantes legais, limitando-se o valor total da despesa a
20% do valor integral da diaria, conforme Anexos [V e V.,

§ 3°. Para viagens cuja duracdo seja acima de oito horas para locais
com distancia inferior a 150 Km e sem pernoite, o agente politico ou servidor
sera reembolsado das despesas com alimentagdo que realizar, mediante
solicitagdo de deslocamento e de reembolso de despesa com a apresentagao
dos respectivos comprovantes legais, limitando-se o valor total da despesa a
40% do valor integral da diaria, conforme Anexos [V e V.

Art. 5°. Ao servidor que dispuser de alimentagdo ou de pousada oficial
gratuita, sera devida a parcela correspondente a 50% (cinqiienta por cento) da
diaria integral.

Art. 6°. As diarias, até o limite de 6 (seis) ao més, serdo pagas
antecipadamente mediante solicitagdo em formulario proprio nos termos do
paragrafo unico do artigo 3° desta lei.

§ 1°. Quando a viagem ultrapassar esse limite, as diarias excedentes
serdo autorizadas mediante justificativa fundamentada, a critério do dirigente
maximo do érgéo ou entidade.

§ 2°. A viagem que ocorrer no sabado, domingo ou feriado sera
expressamente justificada e autorizada pelo dirigente maximo do 6rgéo ou
entidade.
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Art. 7°. Ndo serdo autorizadas viagens em veiculo particular,
excetuando-se aquelas realizadas em veiculos locados.

Art. 8°. As despesas com transporte e combustiveis para veiculo oficial
ou locado serdo custeadas pelas dotagdes proprias previamente fixadas.

Paragrafo unico. As despesas com combustiveis, pegas, pneus e servigos,
realizadas fora do Municipio, durante viagens, serdo ressarcidas mediante
apresentagdo de cupom ou nota fiscal, o qual serd anexado ao Relatorio de
Viagem.

Art.9°. Em todos os casos de deslocamento para viagem previstos
nesta Lei, o servidor é obrigado a apresentar relatorio de viagem,
acompanhado de documento comprobatorio da efetiva realizag@o da atividade
de interesse publico no prazo de 3 (trés) dias uteis subseqiientes ao retorno a
sede, devendo para isso utilizar o formulario conforme Anexo III desta
Lei, e restituir os valores relativos as diarias recebidas em excesso.

§ 1°. Caso a viagem do servidor ultrapasse a quantidade de didrias
solicitadas, ocorrera o ressarcimento das didrias correspondentes ao periodo
prorrogado, mediante justificativa fundamentada e autorizagdo do dirigente
méximo do orgdo ou entidade.

§ 2°. O descumprimento do disposto no “caput” deste artigo sujeitara o
servidor ao desconto integral imediato em folha, dos valores de diaria
recebidos, sem prejuizo de outras sangdes legais.

§ 3°. A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestagdo de
contas €, respectivamente, do solicitante e da autoridade concedente, sem
prejuizo da fiscalizag@o a ser exercida pelo Controle Interno.

Art. 10. Os membros de Conselhos Municipais ou Comissdes
Representativas de Conferéncias, que se deslocarem da sede, eventualmente,
por motivo de servico ou no desempenho de suas fungdes, fardo jus ao
pagamento integral das despesas com hospedagem, alimentagdo e transporte.

Art. 11. O pagamento de didrias devera ser publicado na imprensa
oficial do Municipio em forma de extrato, contendo o nome do beneficiario,
cargo ou fun¢do que exerce, destino, periodo de afastamento, atividade a ser
desenvolvida e valor despendido.
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Art. 12. Ficam instituidos os seguintes anexos a fim de possibilitar o
cumprimento das disposigdes desta lei:

[ — Anexo I;: Tabela de Valores de Diarias;

IT — Anexo II: Formulario de Solicitagdo de Diarias de Viagem;

[11 — Anexo III: Relatorio Circunstanciado de Viagem e Prestagdo de Contas;
IV — Anexo IV: Formulério de Solicitagdo de Deslocamento com reembolso
de despesa com alimentagdo;

V — Anexo V: Solicitagio de Reembolso de despesa com alimentagdo
acompanhado de relatério resumido do deslocamento e justificativa dos
gastos efetuados.

Art. 13. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-

sea Lel n®757/2007. '

EDIFICIO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE JATAIZINHO, aos vinte e
um dias do més de maio de dois mil e quatorze.

J
ELI@TA DA SILVA

PREFEITO MUNICIPAL
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ANEXO 1

TABELA DE VALORES DAS DIARIAS

PERIODO DE PREFEITO, ASSESSORES, DEMAIS
DESLOCAMENTO | VICE PREFEITO | DIRETORES, SERVIDORES
SECRETARIOS CHEFES DE DIVISAO
ou SECAO E
SERVIDORES
OCUPANTES DE
CARGOS TECNICOS
ADMINISTRATIVOS
DE NiVEL SUPERIOR
(CONTADOR,
ADVOGADO E
ENGENHEIRO)
DE 0 A 4 HORAS 0.00 0,00 0,00
DE 4,01 A 8 HORAS
COM AFASTAMENTO
A LOCALIDADE COM
DISTANCIA REEMBOLSO REEMBOLSO REEMBOLSO
INFERIOR A 150 KM E
SEM PERNOITE
ACIMA DE 8 HORAS
COM AFASTAMENTO
A LOCALIDADE COM
DISTANCIA REEMBOLSO REEMBOLSO REEMBOLSO
INFERIOR A 150 KM E
SEM PERNOITE
ACIMA DE 8,01
HORAS COM
| AFASTAMENTO A
| LOCALIDADE ~ COM RS 290,00 R$ 165,00 R$ 90,00
DISTANCIA
SUPERIOR A 150 KM
E SEM PERNOITE
ACIMA DE 8,01
HORAS COM R$ 580,00 R$ 330.00 R$ 180.00
PERNOITE
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ANEXO 11

FORMULARIO DE SOLICITACAO DE DIARIAS DE VIAGEM

Eu,
ocupante do cargo de , solicito
autorizagdo para deslocamento até a cidade de

, no periodo compreendido entre

, para desempenhar atividades

relacionadas com o servico publico e de interesse do municipio de Jataizinho,

consistentes em

L}

estando ciente de que no prazo de 03 (trés) dias uteis apoés meu retorno ao
Municipio deverei apresentar relatorio de viagem, bem como prestagdo de
contas, conforme Formulério proprio da Administragdo, sob pena de desconto
integral em folha de pagamento dos valores que me foram adiantados pelo

Municipio a titulo de diaria.

Nestes termos.
P.Deferimento.

Jataizinho, de de

Servidor Solicitante
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ANEXO 111

RELATORIO CIRCUNSTANCIADO DE VIAGEM E
PRESTACAO DE CONTAS

Bu,

3

ocupante do cargo de , tendo

sido autorizado (a) para deslocamento até a cidade de

no periodo compreendido entre , para

. . . L r . .
desempenhar atividades relacionadas com o servigo publico e de interesse do

municipio de Jataizinho, consistentes em

informo que

Para comprovar o deslocamento junto os seguintes documentos:

Jataizinho, de de

Servidor
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ANEXO IV

FORMULARIO DE SOLICITACAO DE DESLOCAMENTO
COM REEMBOLSO DE DESPESA COM ALIMENTACAO

Eu, ;
ocupante do cargo de , solicito
autorizagédo para deslocamento até a cidade de

, ha data de .
. -~ r ol 1
cuja duragdo sera de aproximadamente horas, para

desempenhar atividades relacionadas com o servigo publico e de interesse do

municipio de Jataizinho, consistentes em

L

estando ciente de que o limite do valor a ser ressarcido ¢ de 25% (vinte e

cinco por cento) sobre o valor integral da diéria.

Nestes termos.
P.Deferimento.

Jataizinho, de de

Servidor Solicitante
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ANEXO V
SOLICITACAO DE REEMBOLSO DE DESPESA COM ALIMENTACAO

ACOMPANHADO DE RELATORIO RESUMIDO DO
DESLOCAMENTO E JUSTIFICATIVA DOS GASTOS EFETUADOS.

By, )

ocupante do cargo de , solicito

reembolso das despesas realizadas com alimentagdo em decorréncia do

deslocamento autorizado até a cidade de , na data

de , para desempenhar atividades

relacionadas com o servigo publico e de interesse do municipio de Jataizinho,

consistentes em

Para comprovar o deslocamento e a despesa com alimentagdo junto os

seguintes documentos:

Jataizinho, de de

Servidor
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